PLANOVANI SMEN, NEPRITOMNOSTI A KAPACIT
POPIS JEDNOTLIVYCH CASTi MODULU
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PLANOVANI SMEN, NEPRITOMNOSTI A KAPACIT

Pomoci modulu ,,Planovani kapacit” nahradite komplikované planovani smén nepfetrZitych a vicesménnych provozl. Jednou pro vzdy se
zbavite dvojiho zadavani smén v dochazkovém systému a v napf. Excelu.

PLANOVANIi SMEN

Pomoci pfehledného modulu ,,Planovani kapacit” budete schopni naplanovat smény zaméstnancu (ranni, odpoledni, noni, ...). Je mozné
také planovat sménu mimo ¢iselnik, kdy uZivatel zada €as smény od - do. Pro planovani je k dispozici také délena sména, ktera se pou-
Ziva napfiklad v hotelech nebo prodejnach.

Obr. Prehled napldnovanych smeén

Kli¢ové vlastnosti planovani smén
+ MoZnost dlouhodobého a operativniho planu
+ Zobrazeni prehledu zaméstnancu podle jednotlivych smén
+ Zabrazeni
++ poctu naplanovanych hodin
++ poctu zaméstnancd na jednotlivych sménach
++ zlstatku dovoleng, pracovniho konta pfimo v planovani
+ Omezeni vybéru smén dle jednotlivych stfedisek nebo prodejen
MoZnost vybéru oblibenych smén, které uZivatel pouziva
MozZnost planovani harmonogramu smén - napfiklad kratky a dlouhy tyden
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Obr. VloZeni dokumentu k nepfitomnosti

Planovani variabilni smény (neni v ¢iselniku a uZivatele mazZe nastavit ¢asy od - do individualné) nebo délené smény
Pfesun zaméstnanct na jiné stfedisko, pobocku (sménu mu bude planovat vedouci nové pobocky)

MozZnost vloZeni dokumentu k naplanovanému dni (pozvanka na skoleni, atd.)

Schvalovani plant tfemi Grovnémi uZivatel (napf. zaméstnanec, vedouci prodejny, oblastni manazer)
Konfigurovatelné zobrazeni planu dle potfeb zakaznika

Obr. Pfesun (zapujceni) zaméstnance na jiné stredisko
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Obr. Napldnovadni variabilni smény

Obr. Prehled zameéstnanct na sméndch
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DEFINICE POZADAVKU NA POCTY ZAMESTNANCU NA SMENACH

Modul planovani kapacit obsahuje nastroj, ve kterém je moZno definovat poZzadavky na planovani smén a nepfitomnosti zaméstnancd.
Moznosti definice pozadavki

+ PoZadavky na minimalni a maximalni pocet osob na dané sméné nebo v tasovém intervalu

+ Definice poctu osob na sméné daného pracovniho mista (1vedouci, 2 pokladni, 2 skladnici)

+ Definice poctu osob na sméné s definovanou dovednosti (2 anglicky, 2 némecky a 1 rusky mluvici operator)

+

Definice maximalniho poctu zaméstnanct s nepfitomnosti (napfiklad s dovolenou)

Pozadavky mohou byt definovany pro jednotliva stfediska (prodejny) odlisné. PoZadavky na planovani mohou byt importovany z jinych
systému.

Obr. Definice poZadavku na obsazeni smeén
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Obr. Zobrazeni chyb pfi pldnovdni - nedostatek zaméstnanct s némcinou

PLANOVANI NEPRITOMNOSTI
V planovani kapacit je mozné planovat nepfitomnosti. Naplanované nepfitomnosti jsou pfehledné graficky zobrazeny.

Varianty planovani nepfitomnosti

+ V planovani kapacit - vedouci vloZi poZadovanou nepfitomnost do zvolenych dnu. Takto vioZenda nepfitomnost je povaZovana také za
schvalenou

+ V planovani nepfitomnosti - zaméstnanec v portalu pozada o dovolenou, vedoucimu je odeslan notifikagni e-mail. Vedouci v portalu
provede schvdleni nebo zamitnuti. Dal3i variantou je, Ze notifikagni e-mail obsahuje dva linky schvéleni nebo zamitnuti. Po kliknuti
dojde k provedeni.

Moznosti vloZeni nepfitomnosti
+ Celodenni nepfitomnost

+ Prvninebo druha polovina smény
+ S definici ¢asu od - do

Obr. Planovani dovolené
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ZAKONNE KONTROLY PRI PLANOVANI

Planovani kapacit ma implementovany zakanné kontroly na dodrZeni pfestavek mezi sménami dle platné legislativy Ceské republiky a
Slovenska. Systém po spusténi kantroly zvyrazni zaméstnance s nedodrZzenym odpotinkem mezi sména a informuje uZivatele o ktery
den se jedna.

Obr. Zobrazeni nedodrZeni pfestdvky mezi sménami

TISK PLANU SMEN

Naplanované smény je mozno vytisknout dle potfeb. Tisknuty mohou byt tydenni nebo mési¢ni plany.
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